1. sz. melléklet
LELTAROZAS ELJARAS|I RENDJE
2022.

Késziilt a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény, valamint a Debreceni Egyetem Eszkdzok es
Forrasok Leltarozasi és Leltarkészitési szabalyzata eldirasainak figyelembe vételével.

A leltdrozds az egyetem sajat vagyondban, vagyonkezelésében vagy barmilyen mas jogcim alapjan
hasznalatdban lévs valamennyi eszkdzre és forrasra kiterjed, ezek részletezését, a leltarozas madjat
az aldbbiak tartalmazzak.

I.  Eszkdzok - INGOSAGOK

(Befektetett eszkozok: Immateridlis javak - Vagyoni értékl( jogok, Szellemi termékek; Targyi
eszkdzok - nagy €s kis értékl; Gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek; Tenyészallatok;

Bérbe, kolcsonbe, javitdsra hasznalatra atadott eszkozok, Bérbe, kolcsonbe, javitdsra, hasznalatra
atvett eszkozok és Készletek - leltdrkoteles anyagok.

Kivétel: Ingatlanok és kapcsolddd vagyoni értéki jogok; Foldteriletek, telkek; Epiiletek, épitmények;
Beruhazasok-feldjitasok]

1. A 2022. évben iitemterv szerint teljes korii leltdrozas az alabb részletezett 2. sz. mellékletben
nevesitett szervezeti egységekben fog megtdrténni:

2/a-1. Klinikai Kozpont Nagyerdei Campus tovabba az orvos- és egészségtudomanyi

képzést folytatd karok,

2/a-2. Klinika Kozpont Kenézy Gyula Campus,

2/b Oktatasi és tudomanyos szervezeti egységek,

2/c Agrar Kutatdintézetek és Tangazdasadg, tovabbd a szolgdltatd, igazgatasi és
funkciondlis szervezeti egységek,

2/d-e. DE Szervezeti Raktarak I-1I. raktarhelyei esetében.

A teljes kord leltarozasi tevékenységet a kijelolt szervezeti egység leltarkarzeteinek leltarfeleldsei a
Leltdrellendrzési és Selejtezési Osztdly leltarellendreivel egyittmikodve végzik.

Az éves itemterven tdl a szervezeti és/vagy személyi valtozasoknal jaré atadd-atvevo leltarozasi,
célellendrzési, leltdrrendezési feladatok elvégzése szintén az érintett egység leltarkezeléi és a
Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly munkatarsainak kozremukodésével torténik. A szervezeti és
személyi valtozasokbdl eredd leltdrozasi igényt a szervezeti egység vezetdjének irasban kell
kezdeményeznie a vagyongazdalkodasi igazgaté felé.

2. A leltarozas folyamata

2.1. A bizonylati rend, a nyilvantartdsok naprakész biztositdsa érdekében a szervezeti egységek
vezetdi, gondnokai, leltarfelelései, leltdrkezelGi, alleltarkezeldi, kotelesek egyiittmikddve a
leltdrozast el6késziteni, a végrehajtasban részt venni.

2.2. A szervezeti egységek - ingdsag jellegl - vagyon leltarozasa kiterjed a leltarkérzet valamennyi |.
pontban emlitett immaterilis vagyonelemeire, a kis és nagy érték( eszkézeire, azok tartozékaira és a
textilidkra.

2.3. A szervezeti egységek vezetSje és felelése az 1. pont szerinti leltarellenérzés soran a leltar
megkezdését megelézéen legkésSbb 15 nappal kiértesits levélben tajékoztatdst kapnak a kiértesitd
levél kiadasat kovetéen a Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly illetékese a szervezeti egység



leltarkorzeteiben nyilvdntartott eszkozok listdjat rendelkezésre bocsétja a leltdrozasban érintett
leltdrkorzet vezetdje és a leltar feleldse részére a feladat el6késziileteihez.

2.4. Leltarellendrzést kovetSen a Leltérellendrzési és Selejtezési Osztdly munkatarsa a leltar
eredményérél 5 napon belil kiértékelést készit, melyet dtad a szervezeti egység vezet6jének.

Leltdrhiany esetén legkésdbb 30 napon belil az egység vezetdje kivizsgalja a leltareltérések okait,
intézkedik azok megsziintetésérdl. A szervezeti egység vezetdje magyardzd jelentést készittet el a
leltarkezeldvel és kartéritési eljaras lefolytatdsa mellett kartéritési hatarozatban megallapitja a
leltarhidnyért vald felelésséget. Tovabba a szervezeti egység vezetGje koteles belsé hataskdrével
intézkedési tervben foganatositani a késébbi leltari eltérések, vagyoni hidnyok elkeriilését.

A szervezeti egység vezetdje altal elfogadott leltar eltérések dokumentumait (1. magyarazé jelentés,
2. kartéritési hatarozat, 3. intézkedési terv) a leltar korzet vezetdje megkildi a Leltarellendrzési és
Selejtezési Osztaly osztalyvezetSje részére feldolgozasra. A beérkezett bizonylatok alapjan az
ellendrzést végzé illetékes leltérellendr elvégzi az SAP rendszerben a leltar eltérések kidolgozasat. A
konyvelési dokumentumokat a Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly allitja dssze, és tovabbitja a
vagyongazdalkodasi igazgatd felé intézkedésre. A leltareltérések szamviteli rendezését a Debreceni
Egyetem pénziigyi igazgatdja engedélyezi.

Az egyetemi nyilvantartdsok napra kész konyvelését kovetSen a kartéritési hatarozatot a
Vagyongazdalkodasi lgazgatésdg szakmai feliilvizsgalatra, ellenjegyzésre megkiildi a munkaltatéi
jogkort gyakorlo vezetd részére.

Az illetékes munkaltatdi jogksr gyakorléja jogosult leltarhidny esetében a kartéritési eljaras
eredményérdl késziilt hatdrozat, tovabba a munka torvénykdnyvérdl szol6 2012. évi |. térveny XIV.
fejezetére vonatkozo eldirdsai alapjan a kartérités megfizetésének kiszabasara, mérséklésére, illetve
annak elengedésére.

Debrecen, 2022. julius 4.

. .
Prof. Dr. Bacs Zoltan
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